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Vejledning til registrering af lukkedage

FAPS Fri Ferie — dit nye system til registrering af lukkedage

Introduktion

Denne vejledning omhandler, hvordan du fremover skal registrere de dage, hvor din klinik er lukket.
Det geres i dit leegepraksissystem pd den méde, som fremgér nedenfor.

Alle hverdage (mandag-fredag), hvor klinikken er lukket, skal registreres — uanset &rsag. Formdélet
er at patienterne let skal kunne finde &bne klinikker i henholdsvis MinLcege appen og pd
Sundhed.dk. Oplysningerne vil ogsé blive vist for de alment praktiserende lceger, nar deres lasning
er klar i foréret 2023.

Du kan registrere lukkedage sd langt frem i tiden, som du gnsker — men det er kun lukkedage, som
ligger inden for de kommende 30 dage, der vises i MinLcege. Det skyldes hensynet til
overskuelighed.

Du skal ikke lcengere registrere fraveer pé& Sundhed.dk. De lukkedage, du har registreret i det nye
system, overfares automatisk til Sundhed.dk inden for de kommende 30 dage.

Adgang

Du far adgang til registrering af lukkedage via dit lcegepraksissystem og det krcever ikke et ekstra
log-in. Du modtager vejledning fra dit eget lcegesystem om, hvor du finder knappen "FAPS Fri
Ferie”. "FAPS Fri ferie” understgtter alle standard browser undtagen Internet Explorer, dog
anbefaler vi Google Chrome eller Edge. Hvis du har brug for hjcelp, skal du kontakte supporten i dit
lcegesystem.

Har du lcegepraksissystem gennem XMedicus eller DMDC-journal: Se bagest i denne vejledning.
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Forsiden af FAPS Fri Ferie

Forsiden er en oversigtsside. For at registrere lukkedage ger du sédan:

Klik p& menupunktet "Registrer lukkedage” i venstre menuen.

+ FAPS FriFerie

Forside

Velkommen til FriFerie
Registrer lukkedage

Her har du mulighed for at regist redigere
Registrer bagomnummer

Kiinikoplysninger

Klinikkens registrerede lukkedage

Lukketype Dag/Periode

Enkelt dag 30/01-2023

Periode 13/02-2023ti119/02-2023
Fast(e) dagle) Tirsdag - hver uge

Klinikoplysninger

Kliniknavn Navne Navnesen

Adresse Klinikvej 50
1234 Kiinikby

Kliniktelefon 87654321

Tidsbestilling Mandag 08:00-14:00
Onsdag 08:00 - 14:00
Torsdag 08:00 - 14:00
Fredag 08:00 - 14:00

Ventetid 12Uger

‘Angivet ventetid er gaeldende for ikke akutte patienter

Speciallzgen *Oplysninger indlzest fra sundhed.dk. Du redigerer klinikoplsyninger pa sundhed.dk

Navne Navnesen Sidst opdateret 08/12-2022
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Bagom telefonnummer

Bagomnummer 12345678

*Bagomnummer vises ikke for patienterne
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Registrer lukkedage
1. Vceelg lukketype
a. Enkelt dag
b. Faste dage (anvendes til tilbagevendende lukkedage pd& en bestemte ugedag. Veelg
hver eller hver anden uge.)
c. Periode (Registrering af start- og slutdato, fx ved ferie)
Klik 'Gem’. P& listen nederst pé siden kan du herefter se det registrerede.
3. P& 'Rediger’ » kan du redigere tidligere registreringer, der skal cendres.
4. P& ’Slet’ X kan du slette en registrering.
Nér datoen for lukkedagen er passeret, vises lukkedagen ikke lcengere.

N

} FAPS FriFerie

Forside
Registrer lukkedage Registrer lukkedage

Vaslglukketype

oz
Fast(e) dag(e) =] Hver eneste -

Registrerede lukkedage

Slet  Rediger  Lukketype Dag/Periode

4 x 7 Enkeltdag 30012023
x 7 L 13/02:20231119/02-2023
3 ) Faste)dagte) Tirsdag - er uge

Registrer Bagomnummer

P& oversigtssiden kan du ogsé veelge "Registrer bagomnummer” i venstremenuen. | feltet registreres
det telefonnummer, som anvendes som bagomnummer. Altsd det nummer, som almen praksis kan

kontakte dig pd i dagtid.

Bagomnummeret vil blive synligt for almen praksis i en lgsning, der forventes klar i labet af fordret
2023.

E
L FAPS FriFerie
Forside
Registrer lukked .
egistrer lukkedage Registrer bagomnummer
Registrer bagomnummer Indtast bagomnummer

12345678 @

Registreret nummer: 12 34 56 78 - Sidst opdateret d. 15/12-2022

Klinikoplysninger

*Bagomnummer vises ikke for patienterne
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Klinikoplysninger

Fra forsiden (oversigtssiden) har du altid overblik over alle de oplysninger, som du selv har
registreret vedr. lukkedage og bagomnummer, og du kan ogsé& veelge "rediger” direkte fra
forsiden.

P& forsiden bliver ogsé vist de stamoplysninger for din klinik, som anvendes i Min Lcege appen.
Klinikoplysninger kommer fra Sundhed.dk. Hvis du skal rette disse oplysninger, skal det ggres i
praksisdeklarationen p& Sundhed.dk.

Scerligt login for speciallceger med XMedicus eller DMDC-journal

Step | Forklaring | Skeermbillede
1 Indtast url: https: //fapsfriferie.plsp.dk/
2 Indtast brugernavn (den e-mailadresse,

du har modtaget brugernavn pd)

@1 1ILOGIN FAPS Fri Ferie

Log ind

sd@plsp.dk

3 Indtast password (tilsendt pd e-mail)

@ 1LOGIN FAPS Fri Ferie

Indtast kodeord

< sd@plsp.dk

For Xmedicus og DMDC brugere: kontakt PLSP support pé&: support@plsp.dk, hvis du har problemer
med at logge pa.
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